A CSOMORI SPORT ES SZABADIDO SZERVEZO NONPRIFIT KFT. KOZZETETELI ES A KézéRDEKU_
ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJERE VONATKOZO BELSO
SZABALYZATA
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Ezen szabdlyozds mindenkor érvényes, ellendrzétt példanya a Cséméri Sport és Szabadidé-szervezd Nonprofit Kft. igyvezet6i iroddjaban
taldlhaté meg. A korabban kinyomtatott példanyok érvényességét haszndlat el6tt 6sszehasonlitissal ellendrizze!
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1. Cél:

Jelen belsé szabalyzat célja, hogy az informaciés énrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol
52616 2011. évi CXIl. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXIl. térvény (a tovébbiakban: Kgt.), valamint a
kozbeszerzésekrdl sz4l6 2015, évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) rendelkezéseivel
dsszhangban és azok végrehajtasi rendeleteire figyelemmel biztositsa a Tarsasdg kozzétételi rendjét,
tovdbba meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
folyamatat.

2. A szabalyzat hatdlya

2.1. idébeli hatdly: Jelen belsé szabalyzatot az (igyvezet$ igazgatd helyezi hatalyba és mindaddig
hatalyban marad, amig azt az lgyvezetd igazgat6 hatalyon kiviil nem helyezi, illetve amig a Térsasag
jogerésen jogutdd nélkil meg nem szdnik.

2.2. Személyi hatdly: A szabalyzat személyi hatdlya a Tarsasdg valamennyi munkavallaléjéra és vezetd
tisztségviselbjére kiterjed.

2.3. Tdrgyi hatdly: A jelen bels§ szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag dltal kezelt valamennyi,
kdzzétételre szédnt adatra.

3. Hivatkozasok:
- 2011. évi CXII. térvény az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrél (Infotv.)

- 2009. évi CXXIl. térvény a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddesérd|
(Kgt.)

- 2015. évi CXLII. térvény a kozbeszerzésekrdl (Kbt.) @ 2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat
védelmérdl (Mavtv.)

- 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kézérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl

4. Meghatarozasok:
Alapité: Csémdr Nagykdzség Onkorményzata

kbzérdekii adat: az allami feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kézfeladatot ellaté
szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacid vagy ismeret, figgetlenil kezelésének madjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kuléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabdlyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétott szerz6désekre vonatkozd adat (az Infotv.
meghatdrozasa alapjan)

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozziférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli (az Infotv. meghatarozasa alapjan)
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kéztulajdonban dllé gazdasdgi tdrsasdg: az a gazdasagi tdrsasag, amelyben a Magyar Allam,
koltségvetési szerv vagy kdzalapitvany kilon-kilon vagy egylttesen szamitva tobbségi befolydssal
rendelkezik (a Kgt. meghatarozasa alapjan)

kozzététel: az Infotv.-ben meghatérozott elektronikus kdzzététel (a Kgt. meghatdrozasa alapjdn)

5. A szabalyzat tartalma

5.1. A kézérdekii adatigénylés: Az Infotv. 26. § (1) bekezdése alapjan az allami feladatot, valamint a
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot elldatéd szervnek lehetévé kell tennie — a térvényben
meghatarozott kivételekkel — a kezelésében lévé kozérdek(i adat és kdzérdekbdl nyilvdnos adat erre
irdnyulé igény alapjan valé megismerését. Mivel a Tarsasag az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében
kézfeladatot ellaté szervnek mindsiil, biztositania kell a kozérdek(i adatok megismerését és
kozzétételét, ennek szabalyait a jelen szabalyzat rogziti.

A kdzérdekii adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Gton barki igényt nyGjthat be.
A szdban elGterjesztett kozérdek(i adatigénylésrél jegyzdkonyvet sziikséges felvenni, amely
tartalmazza a k6zérdek( adatigénylés Tarsasdgoz érkezésének napjat, a kozérdeki adatigényld nevét,
elérhet6ségét és a kézérdek( adatigénylés targyat. A jegyz6konyvet a tarsasdg vezetd tisztségviselSje
késziti és tdrolja, megbrzésérél gondoskodik. A kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a
kozérdek( adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Tdrsasag azokat az irdsban vagy elektronikus Gton benyujtott megkereséseket, kérelmeket tekinti
kbzérdekii adat megismerése iranti igénynek, amelyekbdl azok tartalma alapjan a koézérdekd
adatigénylésre iranyuld jelleg egyértelmien megdllapithato.

5.1.1. A Tdrsasdghoz beérkezett kézérdek( adatigénylés kezelésének eljdrdsrendje: A Tarsasdghoz
érkezett kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozd adatigénylést az lgyvezetd igazgaté annak
Térsasdghoz érkezését kovetd 5 (0t) munkanapon beliil e-mailben megkildi a gazdasagi vezetének
(gazdvez@csomorsport.hu), valamint Csomor Nagykdzség Jegyzbjének (titkarsag@csomor.hu) ,
illetve Alapité Kommunikaciés Osztalyvezet§jének (kommunikaciosvezeto@csomor.hu).

A kdzérdeki adat megismerésére vonatkozo adatigénylésrél az ligyvezet§ igazgatd a soron kévetkezd
Feliigyel&bizottsagi Ulésen részletesen tajékoztatja az Alapitot.

Abban a kérdésben, hogy a Tarsasaghoz érkezett kbzérdek(i adatigénylés megfelel-e az Infotv.-ben
meghatarozott kézérdekd adatigénylés feltételeinek, az ligyvezetd igazgaté dont.

5.1.1.1. A kézérdekii adatigénylés formai feltételeinek teljesiilése: A kozérdek( adatigénylést a
Tarsasag formai hianyossagok miatt elutasitja, ha a kézérdek(i adatigényl6 nem adja meg (i) a nevét,
nem természetes személy esetén a megnevezését, valamint (ii) azt az elérhetGséget, amelyen
szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatdas és értesités megadhatd, vagy (iii) a
kozérdek(i adatigénylésbdl ezek kétséget kizaré mdédon nem allapithatéak meg.

Az el6z4 (i)-(iii) esetekben a Csomori Sport és Szabadid6-szervezd Nonprofit Kft. a jelen szabalyzat
szerinti érdemi vizsgalat lefolytatasa nélkil olyan vélaszt ad a kézérdek(i adatigénylének, amelyben
tajékoztatja, hogy a megjel6lt formai hidnyossigok miatt kérelme nem teljesithetd.



5.1.1.2.Erdemi vizsgdlat a kézérdekti adatigénylés tartalmi és formai megfelelGsége esetén:
Amennyiben az adatigénylés tartalmilag az Infotv. szerinti kdzérdek(i adatigénylésnek mindsil és
formailag megfelels, a kozérdek( adat megismerésére irdnyul6 igényt a Tarsaség érdemben vizsgalja.

A kozérdekii adatigénylésnek kdzérthetd és — amennyiben ezt a Térsasag aranytalan nehézség nélkl
teljesiteni képes — a kbzérdekii adatigényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kozérdek( adatigénylésben kért adat kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozatalra keriilt, a kdzérdek(i adatigénylést a Tarsasag teljesitheti az igényelt kozérdek(i adatot
tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is. A kdzérdek(i adatigénylést a Tarsasag arra valé
hivatkozdssal nem utasithatja el, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az érdemi vdlasz kidolgozasa az lgyvezetl igazgatd feladata és felel8ssége azzal, hogy az érdemi
valaszaddshoz sziikséges szakmai tartalmat az érintett szakmai szervezeti egységek, illetve Alapité
érintett szakmai egységei 7 (hét) munkanapon belill kotelesek az (gyvezetf igazgatd részére
megadni, kivéve, ha az Ugyvezet§ igazgatd ettdl eltérd hatdrid6t hatdroz meg. A szakmai szervezeti
egységek felelGssége, hogy az altaluk megadott adattartalom a kozérdek(i adatigénylésre adott
valaszadds idépontjaban fenndlld, aktudlis allapotot tartalmazza, és szakmailag helytallo legyen.

5.1.1.3. Egyeztetés a Tdrsasdg Alapitdjdval:

Az lgyvezet6 igazgatd az érintett szakteriiletek bevonasdval el6készitett valaszlevél tervezetét
egyezteti a Tarsasag Alapitéjaval akként, hogy azt a kdzérdek(i adatigénylés beérkezéstdl szamitott
10 (tiz) naptédri napon belil a Kommunikaciés Osztaly kdzremiikodésével megkiildi a telepiilés
Jegyz6jének, amely a valasztervet jovahagydsra megkildi a Polgarmester szdmara. Kdzérdekd
adatigénylésre csak Csdmor Nagykdzség Onkormanyzata éltal jdvahagyott valasz kiildhetd ki.

A Tdrsasag a kozérdek(i adatigénylés beérkezését kovetd lehetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban az Infotv.-ben meghatarozott 15 (tizenot) naptari napon bellil érdemi valaszt ad a kdzérdekii
adatigénylésre.

5.1.2. Koitségtérités megdllapitdsdnak szabdlyai: A Tarsasag az Infotv.-ben irtak szerint a kdzérdekd
adatigényléssel kapcsolatban felmeriilt, jogszabalyban meghatdrozott kdltségek megfizetését kéri a
kdzérdekd adatigényl&tél.

A Térsasag az adott esetben megfizetend§ koltségtérités mértékét az aldbbi szempontok
(koltségelemek) szerint allapitja meg:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényls részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének elldtdasdahoz
szitkséges munkaerdforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliiggd munkaerd-raforditds kéltsége.



Az el6z6 bekezdésben meghatérozott koltségelemek megallapithaté mértékét a kdzérdeki adat
irdnti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet hatarozza meg.

Az adott esetben felmeriilt kéltség pontos &sszegét az lgyvezet§ igazgatd hatdrozza meg a
hivatkozott jogszabdly figyelembevételével, az érintett szakmai szervezeti egységek dltal a személyi
és dologi eréforrasokra vonatkoz6an megadott tajékoztatds alapjan.

Abban az esetben, ha (i) a kozérdek(i adatigénylés teljesitése a Tdarsasdg alaptevékenységének
elldtdsdhoz szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mérték{ igénybevételével jar, illetve (ii) a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmd, (iii) illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget, a felmerilé
koltségtérités Gsszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl a kdzérdekii adatigénylét a Tarsasag ligyvezetd igazgatdja a kdzérdek(i adatigénylés
beérkezését kdvetd 15 (tizendt) napon belill elézetesen tajékoztatja. Ebben az esetben a kézérdekdi
adatigényl8 koteles a tijékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 (harminc) napon belll nyilatkozni arrdl,
hogy a kdzérdek(i adatigénylését fenntartja-e.

A tdjékoztatas megtételétdl a kozérdek( adatigényld nyilatkozatdnak a Tarsasaghoz valo
beérkezéséig terjedd id6tartam a kdzérdek(i adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 15 (tizenot)
naptéri napos hatdridébe nem szamit bele.

Ha a kdzérdek(i adatigénylS a kdzérdek(i adatigénylését a felmerilé koltségekrél sz016 tajékoztatdst
kévetben fenntartja, a felmeriilé kéltségtéritést 15 (tizendt) napos hatdridGben koteles a Tarsasag
részére megfizetni a Térsasdg bankszamldjéra (Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01562343-00100005)
torténd atutaldssal vagy arra valé befizetéssel. Ebben az esetben a k&zérdekii adatigénylést a
Tarsasag a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 (tizendt) napon belll teljesiti.

Amennyiben a kézérdek( adatigényl6 a felmerild koltségekrdl sz616 tajékoztatdst kovetben igényét
nem tartja fenn, vagy a felmeriilé koltségtéritést a megjeldlt 15 (tizendt) napos hataridén beliil nem
fizeti meg, a Tdarsasdg ugy tekinti, hogy a kozérdek(i adatigénylé a kozérdekd adatigénylését
visszavonta.

5.1.3. A kbzérdek( adatigénylés teljesitésére vonatkozo specidlis rendelkezések

Ha a kozérdeki adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatdasdhoz szilkséges munkaerdforrds aranytalan
mérték( igénybevételével jar, az érdemi valaszadasra irdnyadd 15 (tizenét) napos fenti hataridé egy
alkalommal tovabbi 15 (tizendt) nappal meghosszabbithaté. Errél az Gigyvezetd igazgatd a kozérdekd
adatigényl6t a kozérdekli adatigénylés beérkezését kovetd 15 (tizenot) napon belill tajékoztatja azzal,
hogy az érintett szakmai szervezeti egységek a hatdrid6hosszabbitas sziikségességét a fenti indokokra
tekintettel megfeleld idében kotelesek az (igyvezet6 igazgatd részére elGzetesen haladéktalanul
jelezni.

Ha a kézérdekd adatot tartalmazé dokumentum a koézérdekd adatigényl8 dltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz (pl. a Mavtv. szerinti nemzeti minésitett adat), a kiadandd masolaton a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.



5.1.4. Nyilvdantartads az elutasitott kérelmekrél: Az elutasitott kozérdek( adatigénylésekrdl, valamint
az elutasitdsok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast vezet, az abban foglaltakrél minden évben januar
31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdgot (a tovabbiakban:

NAIH). A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatds NAIH felé torténd tovabbitasa az adatvédelmi
tisztviseld feladata.
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Valé Flérian
ligyvezetd igazgato
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